PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUACU PAULISTA

CONCURSO GUARDA MUNICIPAL

ANEXO |

AtribuicBes do Cargo

Guarda Municipal

Exercer vigilancia em pracas, logradouros publicos, centros esportivos, creches, centros de saulde,
estabelecimentos de ensino e outros bens publicos municipais, percorrendo-os sistematicamente e
inspecionando suas dependéncias, visando prote¢do a manutencdo da ordem, evitando a destruicdo do
patrimonio publico; Efetuar ronda diurna ou noturna nas dependéncias dos prédios e dreas adjacentes,
verificando se as portas e janelas, portGes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente, para
evitar roubos e outros danos; Controlar a movimentacdo de pessoas, veiculos e materiais, fazendo os
registros pertinentes, anotando o numero das placas dos mesmos, para evitar o desvio de materiais e
outras faltas; Zelar pela seguranca de veiculos, equipamentos, prédios e demais equipamentos da
administragdo municipal, fiscalizando a entrada de pessoas nas dependéncias sob sua guarda, visando a
protecdo e seguranca dos bens publicos; Verificar se a pessoa procurada esta no prédio, utilizando-se de
telefone, interfone ou outros meios, para encaminhar o visitante ao local; Inspecionar as dependéncias da
organizacao, efetuando ou supervisionando os trabalhos de limpeza, remocdo ou incineracdo de residuos,
para assegurar o bem estar dos ocupantes; Encarregar-se das encomendas de pequeno porte enviadas aos
ocupantes do prédio, recebendo e encaminhando aos destinatdrios, para evitar extravios e outras
ocorréncias desagraddveis. Desempenhar algumas das tarefas de portarias, como recepcao e controle de
entrada e saida de pessoas e veiculos. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.



